
1 
 

內政部工地主任220小時職能訓練評定考試試場監試人員注意事項 

 
一、監試人員如因故不能到場監試應向各考區試務中心主任（由各考區試務工作負責單位派員擔

任）或本部營建署派遣人員聲明，嚴禁自請代理人或私自更換監試試場。  

二、監試人員請隨身攜帶「身分證」（或健保卡）、筆、手錶及數位相機（由試務中心統籌提供）

以備應用。進出試務中心及考場皆應佩戴識別證。（由各考區試務工作負責單位製作。）  

三、監試人員請提早處理完個人事務（如進食餐飲、上廁所…等），並參加第一堂考試前試務中心

所召開之監試人員講習會接受提示、同時校正時間。  

四、監試人員自試務中心領取二類科試題答案卷袋（請確認試考區、場別、節次、科目）及資料袋

後，請二位監試人員一同直接前往試場，切勿在外逗留或到其他場所（辦公室）休息。  

五、監試人員一進入試場至考試終了前，請勿離開試場（中場休息時間請輪流上洗手間，務必留一

名監試人員在考場保管試場相關資料及維護試場秩序；如有其他突發情況，請洽試務人員協助

處理。）；試題答案卷袋，須於進入試場後方可開啟。  

六、為防試題、答案卷等遭窺視及竊取，監試人員進入試場後請將門窗關畢，確實清場，方可分發

試題、答案卷。  

七、按座號分發試題卷、答案卡，如發現有缺號、重號錯誤或污損不堪使用時，請巡視委員、試務

人員或考生服務隊通知試務中心，領取備用卷使用（監試人員不得離開試場）。  

八、試場於每節考試之預備時間內，開放應考人入場。由二位監試人員於前後門把關，以防突發狀

況發生。誤入試場之考生應由監試人員聯絡試務人員陪同至規定場所內應試，不得讓其自行出

場以防弊端。  

九、應考人應依考試公告所載之日期及時間，於指定之試場應試。監試人員最遲應於每節考試前之

預備時間鈴響後5分鐘後，向應考人說明下列事項：  

(一) 應考人應將「身分證件」放在桌面右上角，以備查核。「身分證件」可持國民身分證或附照片

之足資證明身分之護照、居留證或附照片之全民健康保險卡或駕駛執照應考，如為不屬上開之

其他身分證明文件不可進入考場應試。  

(二) 應考人請自行檢查桌面標籤與答案卡之准考號碼及答案卡之應考類科，並確認相符後，再詳讀

答案卡之劃記說明。如有不符，請舉手請監試人員查明。  

(三) 答案卡限用黑色2B鉛筆並應確實依劃記格式填答。  

(四) 考試時，應考人不得攜帶或使用非應試必須用品、穿戴式裝置或其他具資訊傳輸、感應、拍攝

或記錄功能之器材或設備及具程式型記憶功能等之各類器材物品，並不得置於試場座位四周。

但置於試場指定之臨時置物區，不在此限。  

(五) 應考人不得在試題紙以外之處抄錄答案或書寫與考試科目有關之文字、符號。  

(六) 考試時間結束或應考人自行結束作答時，請繳回試卷及答案卡，應考人始得離場。  

十、應考人至遲應於每節考試開始後20分鐘內入場應試，逾時不得入場。入場鈴(鐘)聲響後考生應

即入場，不得停留場外。考試開始後30分鐘內不得離場。強行入場或出場者，該科不予計分

（試場內請監試人員於黑版上張貼或書寫每類科考試時間。）。  

十一、考生可攜帶使用一般工程用（不可攜帶程式型或具文字記憶型計算器），或以考試院考選部

核定「國家考試電子計算器措施」之計算器機型應試。  

十二、考試開始20分鐘後，監試人員應核對到考人數。核畢後，將缺考考生試題、答案卷先行收

回，並將缺考生准考號碼記錄於「試場記載表」，待於考試畢將註記後之缺考卷，放在答案

卡最上面。  

十三、監試過程中若發現考生座位錯誤等情事，請於發現時即刻通知試務中心處理，勿擅為處理。  
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十四、應考人有違反試場規則者，監試人員應為下列處置：  

(一) 監試人員將人、事、時、經過、處理方式，詳細記載於「試場記載表」內，並由違規應考人簽

名確認，以便試務會議做適當處理。  

(二) 告知應考人對疑似違反試場規則之行為擬進一步說明者，應於考試當日最後一節結束後30分鐘

內，逕向分區考場試務中心主任申訴說明。  

(三) 保全相關違規證據，必要時，得扣留可為違規證據之物。  

十五、監試人員請勿於試場內從事與監試無關之事務（如吸煙、聊天、閱讀書報、使用行動電話

等），以免影響考生作答。  

十六、請監試人員(女性)不要穿著高跟鞋，避免走動時發出聲響，影響考生作答。  

十七、如遇有臨時緊急事件（如強烈地震等），請監試人員保持鎮靜，並依試務中心通知處理。 


