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二、職場互助教保服務中心概況  

(一 )一般概況  

內政部營建署職場互助教保服務中心，係採委託辦理方式，營

運成本由家長與教育部共同分攤，並由內政部營建署以無償方式

或協調其他機關 (構 )以無償方式，提供土地、建物、設施及設備，

依甄審辦法及其相關法令規定，評選非營利法人後委託辦理之職

場互助教保服務中心。  

(二 )委託辦理業務內容如下：  

1.受託辦理機構：社團法人中華音樂舞蹈暨表演藝術教育協會。  

2.設立日期及許 可 文號： 中華民國 111年 8月 1日北市教 前字第

11130117601號。  

3.設立許可證書字號：北市職場教保證字第 16號。  

4.受託辦理期間： 111年 8月 1日至 115年 7月 31日。  

5.核定招收總人數： 30名。  

6.內政部營建署委託辦理之業務內容如下：  

(1)招收 2歲以上至入國民小學前幼兒 30名。  

(2)依職場互助式教保服務實施辦法第 13條所定優先招收順序

辦理招生。  

(3)配合內政部營建署政策提供服務及辦理活動。  

(4)職場互助教保服務中心營運人力之提供與管理。  

(5)職場互助教保服務中心其他行政相關事項之管理。  

(6)職場互助教保服務中心營運設施與設備之管理與維護。  

7.四年受託營運 期 間之 核定總營運 成 本 (由政府與家長 共同負

擔 )： 23,109,977元。  

8.截至 112年 7月 31日止專任教職及 員工人數為 7人 (教保人員 3

人 )。  
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三、資產負債表  

  



 

 

- 5 - 

四、收支餘絀表  
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五、收支明細表  

(一 )收支餘絀表 -功能別  

收支餘絀表 -功能別  

民國 111 年 8 月 1 日至 112 年 7 月 31 日  

項 目 金 額 

教保費收入(家長繳費) $  526,419  

教保費收入(政府學費差額補助)   4,903,136  

教保費收入減項  ( 16,421 ) 

教保費收入淨額   5,413,134  

營運成本   4,444,571  

教保費收支淨額   968,563  

業務發展費  ( 300,000 ) 

延後托育收支淨額   23,792  

利息收入   11,007  

其他收支淨額   -  

稅前餘絀   703,362  

所得稅費用   -  

本期餘絀 $  703,362  

職 場 互 助 教 保 服 務 中 心 招 生 情 形 招 生 人 數 

核准招收人數   30   

營運月數   12   

全期核准招生人數   360   

全期招生人數   341  

招收比率   94.72%  

補充說明： 

教保費收支淨額金額為 968,563元，分析如下： 

 金 額  差 異 分 析 

教保費收支預算差額 $  298,045    

教保費收入預決算差異金額  ( 364,360 )  主係五日未上課退費及招生不足所致。 

營運支出預決算差異金額   1,034,878   主係人事費及業務費減支所致。 

合    計 $  968,563    
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(二 )支出預決算比較表  

1.人事費  

 

(1)法令依據：  

依據「非營利幼兒園會計財務及經費處理注意事項」第

十二點 (一 )1.人事費：  

A.除因政策調薪、依法令規定調增相關費用致不敷使用者

外，不得流入。  

B.人事費總預算內，除資遣費準備金不得移作他用及加班費

不得超支外，其餘各細項得相互勻支  

C.人事費不得流出。  

(2)預、決算差異說明  

A.111學年度  

a.資遣費準備金變動如下：  

期初金額 本期提撥 孳息 本期資遣 孳息轉出 期末金額 備註 

- 24,282 - - - 24,282  

本期認列、提撥資遣費 24,282元。(本學年預算編列

金額： 24,282元 ) 

b.學前特教師、社工師、護理師薪資超出預算金額 51,350

元，經與園長及教保服務人員薪資 (含職務加給 )勻支

後，符合規定。   

c.星期六 (休假日 )加班前兩時之費率，以時薪的 1.67倍核

算。 (已於 8/17收回溢發之加班費 106元 ) 

(3)111學年度人事費類別總經費，並無超支預算之情事。   
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2.業務費  

(1)法令依據：  

依據「非營利幼兒園會計財務及經費處理注意事項」第

十二點 (一 )2.業務費：得在業務費總預算內相互勻支，至多

以勻支不足細項之百分之二十為上限。  

(2)預、決算差異說明  

A.111學年度：  

a.辦公文具超出預算金額 16元，經與事務機器耗材勻支

後，符合規定。   

(3)111學年度業務費類別總經費，並無超支預算之情事。  
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3.場地使用費、材料費、維護費、修繕購置費、雜支及行政管理費  

 

(1)法令依據：  

依據「非營利幼兒園會計財務及經費處理注意事項」第

十二點 (一 )3.~6.規定。  

A.材料費：  

a.除業務費、公共事務管理費、雜支及行政管理費外，其

餘項目，不得流入。  

b.材料費各細項經費倘有不足，應優先於材料費總預算內

相互勻支，仍有不足，始得依上開規定勻支其他項目經

費，且至多以勻支不足細項之百分之二十為上限。但餐

點費，不得移作他用。  

B.公共事務管理費：除雜支及行政管理費外，其餘項目，不

得流入。  

C.維護費及修繕購置費：  

a.除業務費、公共事務管理費、雜支及行政管理費外，其

餘項目，不得流入。  

b.維護費及修繕購置費各細項經費倘有不足，應優先於維

護費及修繕購置費總預算內相互勻支，仍有不足，始得

依上開規定勻支其他項目經費。  
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c.維護費及修繕購置費均不得流出。  

D.雜支及行政管理費：均不得流入。  

(2)預、決算差異說明  

A.111學年度  

a.修繕購置費超出預算金額 10,899元，經與維護費 (修繕

費項下 )勻支後，符合規定。  

(3)111學年度場地使用費、材料費、維護費、修繕購置費、雜支

及行政管理費類別總經費，除修繕購置費超支預算經勻支相

符外，並無超支預算之情事。  
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六、會計師附表  

(一 )四學年收支預決算比較表  
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(二 )會計師簽證查核附表  

附件七 

內政部營建署職場互助教保服務中心 

(委託社團法人中華音樂舞蹈暨表演藝術教育協會辦理) 

111學年度會計師簽證查核附表 

（營運成本為政府與家長共同分攤者） 

查 核 項 目 
是 否 符 合 

是 否 不適用 

基本原則 

1 以幼兒園名義開設專戶收支保管及運用各項經費 
   

2 依本注意事項及一般公認會計處理原則合法取得並保留憑證    

3 以專帳製作財務報表    

4 傳票製作應由園長、主辦會計人員於傳票上會同簽名或蓋章    

5 收入及支出均以總額入帳，未有以收支相抵後淨額入帳之情形    

6 
除小額款項（一萬元以下）得以零用金支付外，其餘應付款項均以銀行轉

帳或票據支付 

   

補充說明： 

1.以教保服務中心名義開立之銀行專戶依性質分別列示如下： 

行庫別 性質 帳號 112.7.31 餘額 利息 備註 

元大銀行-營業部 活存 20362005888558 2,635,692 10,706 一般經費戶 

元大銀行-古亭分行 活存 20362000062008 24,282 - 資遣費準備金 

″ ″ ″ 300,000 301 業務發展準備金 

2.業已依注意事項及一般公認會計處理原則編製財務報表並保留憑證，傳票已經審核並由主任、主辦

會計人員於傳票上會同簽名或蓋章。 

3.收入及支出均以總額入帳，尚無收支相抵後淨額入帳之情形。 

4.以零用金支付及銀行存款領現之支出，尚無超過 1 萬元之情形。 

收入部份 

7 教保費收入依據預算且無漏列或低列情形    

8 利息收入無漏列或低列情形    

9 課後留園收入(含延後托育收入)無漏列或低列情形    

10 
專案補助、代收補助、代收代付、捐贈及租金等其他收入無漏列或低列情

形    

11 各項退費是否符合相關規定，並依退費原因逕列收入減項    
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查 核 項 目 
是 否 符 合 

是 否 不適用 

12 各相關收入項目未有以代收款項或暫收款列帳之情形    

13 
抽查所有以非營利幼兒園名義收取之一切收入，是否列入相關收入項目，

且入非營利幼兒園之專戶    

14 非營利幼兒園以前學年度之結餘款是否存入非營利幼兒園之專戶   (無此情形) 

15 以前學年度已轉列為呆帳之教保費收入於本期收訖是否逕列本期收入   (無此情形) 

補充說明： 

1.教保費收入、利息收入及課後留園收入，經檢視預算編製及實際收款情形，尚無發現漏列或低列之

情形。 

2.代收代付收入，尚無發現漏列或低列之情形。 

3.各項退費原因、金額經核算，尚無發現不符之情形。 

4.各相關收入項目經檢視相關帳載記錄，尚無發現有以代收款項或暫收款列帳之情形。 

5.以教保服務中心名義收取之一切收入，尚無發現未列入相關收入之情形，並已存入教保服務中心之

專戶。 

支出部分 

16 園長薪資是否依核定之薪資支付   職稱主任 

17 組長職務加給是否依核定之人員配置及薪資支付   
(無此情形) 

18 教師及教保員薪資是否依核定之人員配置及薪資支付    

19 助理教保員薪資是否依核定之人員配置及薪資支付   (無此情形) 

20 學前特教師/社工師/護理師薪資是否依核定之人員配置及薪資支付    

21 社工員/護士薪資是否依核定之人員配置及薪資支付   (無此情形) 

22 會計/總務人員薪資是否依核定之人員配置及薪資支付    

23 廚工薪資是否依核定之人員配置及薪資支付    

24 清潔薪資是否依核定之人員配置及薪資支付   (無此情形) 

25 
工作人員加班費是否符合規定並經園長核准；園長加班費是否符合規定並

經母機構負責人核准    

26 勞健保及退休金提撥是否符合勞動基準法規定 
   

27 自強活動是否符合工作計畫(或行事曆) 
   

28 健康檢查是否符合當學年度排定健康檢查之員工名單 
   

29 
代課費是否符合非營利幼兒園實施辦法等相關規定(限實際帶班之教保服務

人員)    

30 廚工代班費是否符合規定    

31 
檢視依本辦法第十六條第四項提撥之資遣費準備金及於法令規定外額外提

撥之勞工退休金準備，是否以專戶或定期存款方式儲存    
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查 核 項 目 
是 否 符 合 

是 否 不適用 

32 
人事費總支出是否符合預算，如有超支，其金額為：-元 

（如有超支應於下方補充說明敘明，並說明是否符合勻支規定） 
   

人事費補充說明： 

1.教、職員薪資已依支給基準之規定給付，並透過金融機構進行轉帳或匯款，核對轉帳證明、匯款單

與薪資清冊相符。特休假未休折發現金，經核算相符。 

2.教、職人員配置，已依核訂之人數配置。 

3.加班費業經主任核准，主任加班費經母機構負責人核准。 

4.代課、代班費已依薪資支給基準表核發。 

5.資遣費準備金變動如下： 

期初金額 本期提撥 孳息 本期資遣 孳息轉出 期末金額 備註 

- 24,282 - - - 24,282  

本期認列、提撥資遣費 24,282 元。(本學年預算編列金額：24,282 元) 

6.學前特教師、社工師、護理師薪資超出預算金額 51,350 元，經與園長及教保服務人員薪資(含職務

加給)勻支後，符合規定。 

7.星期六(休假日)加班前兩時之費率，以時薪的 1.67倍核算。(已於 8/17 收回溢發之加班費 106 元) 

8.人事費總支出符合預算未超支。 

33 
活動費(親職講座、親子活動、畢業典禮)經費之支用符合工作計畫 

(或行事曆)、非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算 
   

34 研習、進修經費之支用是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算    

35 水費是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算    

36 電費是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算    

37 瓦斯是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算   (無此項目) 

38 保全是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算   (無此項目) 

39 辦公文具是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算    

40 事務機器耗材是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算    

41 電話費是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算    

42 郵資是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算    

43 
文宣費(含一般文宣、園刊)是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預

算 
  (無此情形) 

44 攝影照片是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算    

45 園務特支是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算    

46 差旅費是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算並經園長核准   (無此情形) 
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查 核 項 目 
是 否 符 合 

是 否 不適用 

47 
業務費總支出是否符合預算，如有超支，其金額為：-元 

（如有超支應於下方補充說明敘明，並說明是否符合勻支規定） 
   

業務費補充說明： 

1.業務費各項支用範圍符合預算之編製，並已取具合法憑證。 

2.辦公文具超出預算金額 16 元，經與事務機器耗材勻支後，符合規定。 

48 
公共事務管理費是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算，如有超

支，其金額為：-元（如有超支應於下方補充說明敘明）   (無此項目) 

公共事務管理費補充說明： 

49 
土地、建物、設施與設備之租金是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍

及預算，如有超支，其金額為：-元（如有超支應於下方補充說明敘明）   (無此情形) 

土地、建物、設施與設備之租金補充說明： 

50 
教保材料費是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算，非耗材 

類之教具玩具已登錄於清冊 
   

51 日常消耗用品是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算    

52 藥品費是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算    

53 餐點費是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算    

54 
材料費總支出是否符合預算，如有超支，其金額為：-元 

（如有超支應於下方補充說明敘明，並說明是否符合勻支規定） 
   

材料費補充說明： 

1.教保材料費、日常消耗用品及藥品費支用範圍符合預算之編製，並已取具合法憑證。 

2.非耗材類之教具玩具已登錄於清冊。 

3.餐點費(食材)，業已取具送貨單據或製作驗收記錄。 

55 水電修繕是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算    

56 園舍消毒、清潔是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算 
   

57 火險是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算   (無此項目) 

58 
維護費總支出是否符合預算，如有超支，其金額為：-元 

（如有超支應於下方補充說明敘明，並說明是否符合勻支規定） 
   

維護費補充說明： 

1.修繕費、房舍消毒、清潔支用範圍符合預算之編製，並已取具合法憑證。 

59 
電器用品、園舍修繕、廚房設備及教學設施設備是否符合非營利幼兒 

園營運成本支用範圍及預算 
   

60 
修繕購置費總支出是否符合預算，如有超支，其金額為：10,899元 

（如有超支應於下方補充說明敘明） 
   

修繕購置費補充說明： 

1.電器用品、房舍修繕、廚房或配膳室設備及教學設施設備支用範圍符合預算之編製，並已取具合法

憑證。 

2.修繕購置費超出預算金額 10,899 元，經與維護費(修繕費項下)勻支後，符合規定。 
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查 核 項 目 
是 否 符 合 

是 否 不適用 

61 
雜支是否符合非營利幼兒園營運成本支用範圍及預算，如有超支，其 

金額為：-元（如有超支應於下方補充說明敘明） 
   

62 
行政管理費是否符合預算，如有超支，其金額為：-元 

（如有超支應於下方補充說明敘明） 
   

63 
業務發展準備金之提列及業務發展費之動支均符合規定，提列金額是否以

專戶或定期存款方式儲存    

雜支、行政管理費及業務發展費補充說明： 

1.雜支及行政管理費支用範圍符合預算之編製，並已取具合法憑證。 

2.行政管理費，係母機構負擔逾薪資支給基準表部分之人事費用，暨收支平衡後得提領金額。 

3.業務發展準備金變動如下：(本期申請 300,000 元，於 112.4.11 業經場地主管機關營署人字第

1121076029 號函核備在案，並於 112.4.13 存入專戶。) 

期初金額 本期提存 孳息(+) 本期動支 孳息轉出(-) 期末金額 備註 

- 300,000 301 - (301) 300,000  
 

64 
專案補助、代收補助、及代收代付等其他支出是否符合各該項目之支用範

圍，如有超支，其金額為：-元（如有超支應於下方補充說明敘明）    

其他支出補充說明： 

1.代收代付支出符合規定，並已取具合法憑證。 

2.其他收支情形如下： 

項目 收入金額 支出金額 差異 說明 

代收代付 10,401 10,401 -  
 

65 
本學期（學年度）結算總收入是否大於或等於總支出。如有虧損，其虧損

金額為：-元    

虧損補充說明： 

1.本學年度餘(絀)：703,362 元。 

負債部分 

66 向辦理單位借款，其資金往來皆透過金融機構，金額為：-元   (無此項目) 

67 未有以非營利幼兒園之名義向金融機構或其他個人單位借（貸）款之情形 ✓   

負債補充說明： 

1.尚無以非營利幼兒園之名義，向金融機構或其他個人單位借(貸)款之情形。 

其他 

68 本學期（學年度）未有借款予辦理單位或他人之情形。如有借款，其借款

金額為-元。 ✓   

69 上學期（學年度）會計師查核所提建議改善事項，非營利幼兒園已完成改

善 ✓   

70 非營利幼兒園與關係人間無交易事項。如有交易事項，請於下方補充說明

揭露 ✓   

71 
非營利幼兒園之財產或代管財產是否均登錄於財產清冊或代管清冊，定期

盤點，並依相關規定報廢 ✓   
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查 核 項 目 
是 否 符 合 

是 否 不適用 

其他補充說明： 

1.無借款予他人。 

2.關係人交易均已充分揭露。 

(1)與關係人交易資料如下：(A)社團法人中華音樂舞蹈暨表演藝術教育協會。 

會計項目 對象 交易金額 期末餘額 最高餘額 

行政管理費/應付款項 (A) 88,930 76,307 - 

3.本學年度業已對代管財產執行盤點。 

綜合建議事項 

另詳 111 學年度簽證查核缺失及建議。 

填表說明： 
1.本表勾選【是】為正常，勾選【否】為異常，勾選【不適用】為無須進行該項查核或無此事項。 
2.會計師得依查核情形，於補充說明欄位作適當表達。若勾選【否】時，應於「補充說明」敘明異常內容。 
 

基富聯合會計師事務所 

 
會計師：  
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(三 )會計師查核報告  

G＆F  基  富  聯  合  會  計  師  事  務  所 
11F-l ,NO.299 Sec.4 Chung-Hsiao .Rd.Taipei ,Taiwan ,R.O.C  TEL：(02)2781-2559 

( 1 0 6 ) 台 北 市 大 安 區 忠 孝 東 路 四 段 2 9 9 號 1 1 樓 之 1  FAX：(02)8771-7049 

 

會計師查核報告  

 

內政部營建署   公鑒：  

查核意見  

內政部營建署職場互助教保服務中心民國 112 年 7 月 31 日之資產負債

表，暨 111 學年度 (民國 111 年 8 月 1 日至 112 年 7 月 31 日 )之收支餘絀表

以及財務報表附註 (包括重大會計政策彙總 )，業經本會計師查核竣事。  

依本會計師之意見，上開財務報表在所有重大方面係依照一般公認會

計原則暨非營利幼兒園會計財務及經費處理注意事項編製，足以允當表達

內政部營建署職場互助教保服務中心民國 112 年 7 月 31 日之財務狀況，暨

111 學年度之收支餘絀。  

查核意見之基礎  

本會計師係依照會計師查核簽證財務報表規則及一般公認審計準則執

行查核工作，本會計師於該等準則下之責任將於會計師查核財務報表之責

任段進一步說明。本會計師所隸屬事務所受獨立性規範之人員已依會計師

職業道德規範，與內政部營建署職場互助教保服務中心保持超然獨立，並履

行該規範之其他責任。本會計師相信已取得足夠及適切之查核證據，以作為

表示查核意見之基礎。  

其他事項  

本報告僅供內政部營建署對委託辦理之內政部營建署職場互助教保服

務中心財務管理目的使用，不得作為其他用途。  

管理階層對財務報表之責任  

管理階層之責任係依照一般公認會計原則，暨非營利幼兒園會計財務

及經費處理注意事項中與財務報表編製有關之規定編製允當表達之財務報

表，且維持與財務報表編製有關之必要內部控制，以確保財務報表未存有導
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因於舞弊或錯誤之重大不實表達。  

於編製財務報表時，管理階層之責任亦包括評估內政部營建署職場互

助教保服務中心繼續經營之能力、相關事項之揭露，以及繼續經營會計基礎

之採用，除非管理階層意圖終止內政部營建署職場互助教保服務中心委託

經營管理契約，或除終止委託經營管理契約外別無實際可行之其他方案。  

會計師查核財務報表之責任  

本會計師查核財務報表之目的，係對財務報表整體是否存有導因於舞

弊或錯誤之重大不實表達取得合理確信，並出具查核報告。合理確信係高度

確信，惟依照一般公認審計準則執行之查核工作無法保證必能偵出財務報

表存有之重大不實表達，不實表達可能導因於舞弊或錯誤。如不實表達之個

別金額或彙總數，可合理預期將影響財務報表使用者所作之經濟決策，則被

認為具有重大性。  

本會計師依照一般公認審計準則查核時，運用專業判斷並保持專業上

之懷疑。本會計師亦執行下列工作：  

1.辨認並評估財務報表導因於舞弊或錯誤之重大不實表達風險；對所評估

之風險設計及執行適當之因應對策；並取得足夠及適切之查核證據以作

為查核意見之基礎。因舞弊可能涉及共謀、偽造、故意遺漏、不實聲明或

踰越內部控制，故未偵出導因於舞弊之重大不實表達之風險高於導因於

錯誤者。  

2.對與查核攸關之內部控制取得必要之瞭解，以設計當時情況下適當之查

核程序，惟其目的非對內政部營建署職場互助教保服務中心內部控制之

有效性表示意見。  

3.評估管理階層所採用會計政策之適當性，及其所作會計估計與相關揭露

之合理性。  

4.依據所取得之查核證據，對管理階層採用繼續經營會計基礎之適當性，以

及使內政部營建署職場互助教保服務中心繼續經營之能力可能產生重大

疑慮之事件或情況是否存在重大不確定性，作出結論。本會計師若認為該

等事件或情況存在重大不確定性，則須於查核報告中提醒財務報表使用

者注意財務報表之相關揭露，或於該等揭露係屬不適當時修正查核意見。

本會計師之結論係以截至查核報告日所取得之查核證據為基礎。惟未來
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事件或情況可能導致內政部營建署職場互助教保服務中心不再具有繼續

經營之能力。  

5.評估財務報表 (包括相關附註 )之整體表達、結構及內容，以及財務報表是

否允當表達相關交易及事件。  

本會計師與治理單位溝通之事項，包括所規劃之查核範圍及時間，以及

重大查核發現 (包括於查核過程中所辨認之內部控制顯著缺失 )。  

 

 

 

基 富 聯 合 會 計 師 事 務 所 

會 計 師： 

黃 世 佳 

北市會計師會員證書：第 1680 號 

民 國 1 1 2 年 8 月 3 1 日 
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(四 )賸餘款執行概況表  

 

  

計畫運用項目 計畫運用金額 111學年度 112學年度 113學年度 114學年度

資遣費準備金 -$          -$        -$       -$       -$       -$          

晉薪之人事費 -           -         -        -        -        -           

改善教學設施、設備 -           -         -        -        -        -           

合計 -$          -$        -$       -$       -$       -$          

內政部營建署職場互助教保服務中心

賸餘款執行概況表

單位:新台幣元

賸餘款 各學年度實際執行金額
尚未執行金額
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(五 )財務報表附註  

以下為會計師查核簽證報告附註：  

111 學年度  

(金額除另有註明外，金額以新臺幣元為單位 ) 

 

一、重大會計政策之彙總說明  

本財務報表係依照一般公認會計原則、職場互助式教保服務實施

辦法，暨非營利幼兒園會計財務及經費處理注意事項編製，重要會計政

策彙總說明如下：  

(一 )職場互助教保服務中心之會計基礎  

平時得採現金收付制，學期或學年度結算時，應依權責發生制

予以調整。年終獎金及績效獎金得以實際支付時之金額覈實入帳。

所得稅費用於契約第一學年至第三學年內以實際支付時之金額覈

實入帳，第四學年依權責發生制予以調整。  

(二 )流動與非流動之劃分  

職場互助教保服務中心之財務報表，係以學年度作為劃分流

動與非流動之標準。  

(三 )退休金  

配合勞工退休金條例之實施，於職場互助教保服務中心營運

期間採取確定提撥制，其退休金之給付由職場互助教保服務中心

按月以每月工資 6%提繳退休金，儲存於勞工退休金個人專戶，提撥

數列為當期費用。  

(四 )資遣費準備金  

依據職場互助式教保服務實施辦法第 21條第 3項，每學年最多

以職場互助教保服務中心所有專任人員月薪總額的 10%，提撥資遣

費準備金，並以專戶或定期存款方式儲存之，帳列於非流動資產項

下，該基金數額不得高於非流動負債之資遣費準備數額。  

(五 )業務發展準備金  

依據職場互助式教保服務實施辦法第 33條及非營利幼兒園會

計財務及經費處理注意事項第 9條第 8項之規定，職場互助教保服

務中心未發生虧損之年度，於年度結算後三個月內，檢附提列申請
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表、資產負債表及收支餘絀表，報經場地主管機關同意後，至多提

列收入總額 (家長繳交之費用；其有政府差額補助費者，應合併計

算 )之百分之二十為業務發展準備金；並應於同意後一個月內，以

專戶或定期存款方式儲存。帳列於非流動資產項下，該基金數額不

得高於非流動負債之業務發展準備數額。  

(六 )代管財產  

凡由主管機關撥交使用之財產，及受託營運管理期間由主管

機關撥款購置之財產列入本項目，應與主管機關所存財產檢查單

及財產目錄核對相符。應付代管財產餘額列於非流動負債項下，應

與非流動資產項下之代管財產數額相符。  

(七 )購置財產  

指職場互助教保服務中心購買單價一萬元以上之財產及設施

設備。應付購置財產餘額列於非流動負債項下，應與非流動資產項

下之購置財產數額相符。  

(八 )經費收入  

職場互助教保服務中心辦理之活動收入，均以職場互助教保

服務中心名義收取；所有收入，均列入各相關收入項目，並以收入

總額入帳，不得以收支相抵後淨額入帳。  

(九 )經費支出  

職場互助教保服務中心支用各項經費，係依據職場互助式教

保服務實施辦法與其相關規定，暨教育部核定之預算及支用範圍。 

職場互助教保服務中心除一萬元 (含 )以下之小額款項得由零

用金支付外，其餘應付款項係以票據支付或銀行轉帳為原則。 (職

場互助教保服務中心零用金上限為三萬元 ) 

(十 )經費流用及勻支原則  

職場互助教保服務中心之營運成本屬政府與家長共同分攤，

並依下列規定辦理經費流用及勻支：  

1.人事費：  

(1)除因政策調薪、依法令規定調增相關費用致不敷使用者外，

不得流入。  

(2)人事費總預算內，除資遣費準備金不得移作他用及加班費不
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得超支外，其餘各細項得相互勻支。  

(3)人事費不得流出。  

2.業務費：得在業務費總預算內相互勻支，至多以勻支不足細項之

20%為上限。  

3.材料費：  

(1)除業務費、公共事務管理費、雜支及行政管理費外，其餘項

目，不得流入。  

(2)材料費各細項經費倘有不足，應優先於材料費總預算內相互

勻支，仍有不足，始得依上開規定勻支其他項目經費，且至

多以勻支不足細項之 20%為上限。但餐點費，不得移作他用。 

4.公共事務管理費：除雜支及行政管理費外，其餘項目，不得流入。 

5.維護費及修繕購置費：  

(1)除業務費、公共事務管理費、雜支及行政管理費外，其餘項

目，不得流入。  

(2)維護費及修繕購置費各細項經費倘有不足，應優先於維護費

及修繕購置費總預算內相互勻支，仍有不足，始得依上開規

定勻支其他項目經費。  

(3)維護費及修繕購置費均不得流出。  

6.雜支及行政管理費：均不得流入。  

7.職場互助教保服務中心遇有特殊情形或突發事件，致各項經費

不敷使用而有超過前六目經費流用或勻支規定之需要者，得檢

附流用及勻支申請表，報經場地主管機關同意後，於該學年度總

預算內調整各該項目經費之額度。但雜支及行政管理費，不得增

加。  

8.教保費、課後照顧及延後托育收入等相關家長應繳納之費用，倘

因不可歸責於職場互助教保服務中心之原因致無法收回者，報

經場地主管機關同意後，始得列為呆帳。  

9.業務發展費：職場互助教保服務中心當學年度之資遣費準備金

未達勞動部資遣費試算表計算之金額，或未受限制之現金 (指資

遣費準備金及業務發展準備金以外之銀行存款 )不足以支應各

項支出時，得檢附動支申請表，報經場地主管機關同意後，動支
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業務發展準備金。  

10.累積餘絀：應優先提撥為當學年度之資遣費準備金 (指依勞動

部資遣費試算表計算之金額 )，如有賸餘，始得報經場地主管機

關同意後流出。  

(十一 )賸餘款動支  

依據職場互助式教保服務實施辦法第 33條之規定，職場互

助教保服務中心於契約期間屆滿時，經依會計師簽證之最後學

年度資產負債表之累積餘絀有賸餘，於清償債務後仍有結餘者，

其處理程序應依下列規定辦理：  

1.經同意由原非營利法人繼續辦理者：  

(1)優先用於該職場互助教保服務中心人員之資遣費，暨繼續

辦理行政契約期間人員之晉薪人事費。  

(2)依前目處理後，仍有賸餘者，應全數用於繼續辦理行政契

約期間所需之改善該園教學設施、設備項目，並由承辦之

非營利法人訂定相關運用計畫報政府機關 (構 )或公營公

司備查後支用。  

2.契約期間屆滿未申請繼續辦理或未經同意、契約終止者：  

(1)優先用於該職場互助教保服務中心人員之資遣費。  

(2)依前目處理後，仍有賸餘者，應於契約期間屆滿或終止後

二個月內，委託辦理者全數繳回各政府機關 (構 )或公營公

司，用於改善該職場互助教保服務中心之教學設施、設備。 

 

二、重要會計項目說明  

(一 )現金及銀行存款  

  112.7.31 

現金  $ 18,473  

活期存款   2,635,692 

合    計  $ 2,654,165 

(二 )各項準備金  

1.資遣費準備金  
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  112.7.31 

資遣費準備金  $ 24,282  

專戶或定期存款儲存之資遣費準備金變動如下：  

  111學年度 

期初餘額  $  -  

本期提撥    24,282  

本期孳息    -  

本期孳息轉出    -  

期末餘額  $  24,282  

2.業務發展準備金  

  112.7.31 

業務發展準備金  $ 300,000  

專戶或定期存款儲存之業務發展準備金變動如下：  

  111學年度 

期初餘額  $  -  

提存本期業務發展準備金    300,000  

本期孳息    301  

本期孳息轉出   ( 301 ) 

期末餘額  $  300,000  

111學年度申請提列業務發展準備金 300,000元，於 112年 4

月 11日經業經場地主管機關營署人字第 1121076029號函核備在

案，並於 112年 4月 13日存入專戶。  

(三 )營運資產  

代管財產  

  111學年度 

項 目  期 初 餘 額  本 期 增 加  本 期 減 少  期 末 餘 額 

代管財產  $ -  $ 405,388  $  -  $ 405,388 

(四 )教保費收入  
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  111學年度 

教保費收入      

  教保費收入(家長繳費)  $  526,419  

  教保費收入(政府學費差額補助)    4,903,136  

    小  計    5,429,555  

教保費收入減項      

  五日未上課退費   ( 16,421 ) 

教保費收入淨額  $  5,413,134  

職場互助教保服務中心之教保費收入，係分別由政府分期作

學費差額補助，暨每學期開學向家長一次收取學費，而雜費及代

辦費則逐月收款。  

(五 )支出 

 111學年度 

1.人事費明細  

薪資支出 $  2,815,637  

加班費   178,066  

勞、健保費   362,728  

保險費   4,544  

勞退金提撥   171,138  

自強活動   6,000  

健康檢查   1,000  

代課費及廚工代班費   60,972  

資遣費   24,282  

合    計 $  3,624,367  

2.業務費明細   

活動費 $  23,204  

研習、進修   8,350  

水費   4,192  

電費   63,731  

辦公文具   8,016  
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 111學年度 

事務機器耗材   33,534  

電話費(含ADSL)   26,648  

郵資   1,371  

攝影照片   190  

園務特支   30,621  

合    計 $  199,857  

3.材料費明細   

教保材料費 $  69,150  

日常消耗用品   17,305  

藥品費   1,671  

餐點費   348,190  

合    計 $  436,316  

4.維護及修繕購置費明細     

修繕費 $  10,159  

房舍消毒、清潔   21,000  

修繕購置費   52,899  

合    計 $  84,058  

(六 )其他收支明細  

代收代付收入及支出  

  111學年度 

項 目  收 入  支 出  淨 額 

學生團保  $ 10,401  $ 10,401  $  - 

 

三、餘絀總額  

於契約期間，依經會計師簽證之各該學年度收支餘絀表有賸餘款

時，應於次學年度繼續支用。  

職場互助教保服務中心之餘絀總額變動如下：  

項 目  期 初 餘 絀  本 期 餘 絀  餘 絀 總 額 

未限制用途餘絀  $ -  $ 703,362  $ 703,362 
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四、關係人交易  

(一 )關係人名稱及其關係  

關 係 人 名 稱  與職場互助教保服務中心之關係 

社團法人中華音樂舞蹈暨表演藝術教育協會  母機構 

(二 )與關係人間之重大交易事項  

1.行政管理費  

  111學年度 

社團法人中華音樂舞蹈暨表演藝術教育協會  $  88,930 

2.應付款項  

  112.7.31 

社團法人中華音樂舞蹈暨表演藝術教育協會  $  76,307 

111學年度行政管理費 88,930元，其中 12,623元係母機構同

意負擔費用，餘 76,307元待學年度決算收支平衡時，始由母機構

支領。  

 

五、質抵押資產：無。  

 

六、重大承諾事項及或有事項  

職場互助教保服務中心之母機構 (社團法人中華音樂舞蹈暨表演

藝術教育協會 )與內政部營建署簽訂委託辦理契約書，委託期程自 111

年 8月 1日至 115年 7月 31日，依據契約第 17條，內政部營建署得視需求，

於契約屆期 8個月前，通知母機構提出後續 4學年營運計畫書，經同意後

繼續辦理。  

 

七、重大之期後事項：無。  

 

八、其他：無。  
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(六 )缺失、建議及改進追蹤  

1.111 學年度簽證查核缺失及建議  

 

內政部營建署職場互助教保服務中心  

(委託社團法人中華音樂舞蹈暨表演藝術教育協會辦理 ) 

111 學年度簽證查核缺失及建議 

項目：人員薪資及權益 

編號 發 現 問 題 改 善 建 議 

1 
星期六(休假日)加班前兩時之費率，以時薪的 1.67

倍核算。(已於 8/17收回溢發之加班費 106元) 
請依勞基法規定辦理。 

其他補充說明： 

 

項目：會計處理 

編號 發 現 問 題 改 善 建 議 

   

其他補充說明： 
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2.111 學年度第 1 學期會計查核缺失改進情形  

 

內政部營建署職場互助教保服務中心  

(委託社團法人中華音樂舞蹈暨表演藝術教育協會辦理 ) 

111 學年度第 1 學期會計查核缺失改進情形 

項目：人員薪資及權益 

項 目 已改善 改善中 未改善 說 明 

1 

(1)經核主任年資文件，私立幼兒園可認列

年資 5 級、非營利幼兒園 1 級，擇優計

算起薪應為 6 級，教保中心實發薪資 7

級。 

(2)由母機構負擔逾薪資支給基準表部分之

人事費用。 

✓    

其他補充說明： 

 

項目：會計處理 

項 目 已改善 改善中 未改善 說 明 

1 
家長繳費收據之課後延托費，屬於臨時延托

者，未標示當月延托時數*費率。 
✓    

其他補充說明： 
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七、法源依據  

(一 )依據職場互助式教保服務實施辦法第 28及 32條規定，應定期辦理

到園檢查及績效考評，並應公告財務資訊於資訊網站。  

(二 )會計查核及會計簽證主要目的係為維護其會計與財務管理制度，

教保服務中心會計及財務應依據以下規定辦理：  

1.職場互助式教保服務實施辦法  

2.非營利幼兒園會計財務及經費處理注意事項暨會計師查核附表  

3.職場互助教保服務中心營運成本規定  

4.職場互助教保服務中心契約書及其他議定事項  

5.一般公認會計原則及其他有關法令  
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附件 1.財產清冊  

1.代管財產  

財產編號 

財產分號 

財產名稱 

財產別名 
廠牌／型式 單位 數量 金額 購置日期 年限 

3140101-

036749-6750 

個 人 電 腦 ( 主

機)(國教署補助) 
ASUS/M700MC 臺 2 45,154 111.07.20 4 

3140101-036751 
筆記型電腦(國教

署補助) 
ASUS/B1508C 臺 1 25,133 111.07.20 4 

3140308-1766 
商用投影機(國教

署補助) 

EPSON/EB-W52(含線

材及安裝費用) 
部 1 36,750 111.08.02 5 

4050303-1080 
擴音機(國教署補

助) 
MIPRO/MA300D 部 1 18,500 111.07.20 5 

5010105-3398 
網路型錄放影機

(國教署補助) 

昇銳/HI-Sharp HS-

PE8311 H.265 8CH 

PoE NVR 

臺 1 22,050 111.08.08 5 

60101-2829-30 
平桌 (國教署補

助) 

鼎 穎 股 份 有 限 公

/W100*D70*H74 
張 3 6,210 111.08.01 2 

60102-0418 
印表機(國教署補

助) 

佳 昇 資 訊 有 限 公

/EPSON L3216Q 高速

三合一 

具 1 4,990 111.07.22 2 

60107-5031-35 
三層櫃(國教署補

助) 

華 森 葳 國 際 教 育

/KBI-HDC006-30 
個 5 17,055 111.08.16 2 

60107-5036-40 
綜合三層櫃(國教

署補助) 

華 森 葳 國 際 教 育

/KBI-HDC001-30 
個 5 24,310 111.08.16 2 

60107-5041-43 
八格工作櫃(國教

署補助) 

史 代 新 股 份 有 限

/KB1-NX15028-V01 
個 3 16,731 111.09.23 2 

60109153 
紫外線殺菌燈(國

教署補助) 
小倉/Ogula 150w 盞 1 3,465 111.07.21 2 

61001-364 
體重體脂計(國教

署補助) 
KINYO/DS-6589 個 1 799 111.09.23 2 

63100401-1958-

59 

額溫槍(國教署補

助) 

FORA/ 福 爾  D52F-

TD1242 
支 2 4,200 111.07.21 2 

63140202-01565 
監控硬碟(國教署

補助) 

良友國際科技有/WD

監控專用 
組 1 3,675 111.08.08 3 

63140307-

01462-463 

顯示器(國教署補

助) 
ASUS/VZ229HR 臺 2 7,774 111.07.22 3 

63140307-01464 
螢幕顯示器(國教

署補助) 

良 友 國 際 科 技 股

/ACER 
臺 1 4,200 111.08.08 3 

63140308-

15916-919 

紅外線攝影機(國

教署補助) 

良 友 國 際 科 技 有

/D071TQ-Z.HS-

T057TQ-D_CH.HS-

T089N4-EC 

台 4 10,920 111.08.08 2 

64050304-151 
藍芽音樂播放器

(國教署補助) 
SONY/ZS-RS60BT 臺 1 4,940 111.07.21 3 

65010105-0933 
電動布幕(國教署

補助) 

良友國際科技股/蔗

白電動布幕 
面 1 8,925 111.08.03 3 

65010112-0131 
護貝機(國教署補

助) 

震 旦 股 份 有 限 公

/LM4231H(A4) 
臺 1 799 111.07.21 2 

65010301-

01A552-561 

4 人桌(國教署補

助) 

華森葳國際教育/4

人桌 KB4-YDC202T-

V02-30 

張 10 66,570 111.08.16 3 
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財產編號 

財產分號 

財產名稱 

財產別名 
廠牌／型式 單位 數量 金額 購置日期 年限 

65010303-

01A171 

圖書櫃(國教署補

助) 

華森葳國際教育/圖

書櫃 
個 1 7,127 111.08.16 10 

65010303-

01B280-282 

高活動櫃(國教署

補助) 

鼎 穎 股 份 有 限 公

/W40*D60*65 
個 3 5,799 111.08.01 2 

65010304-

0211078-11080 

新人體工學辦公

椅(國教署補助) 

鼎 穎 股 份 有 限 公

/W51*D61*H92 
張 3 5,781 111.08.01 2 

65010304-

0211081-11082 

摺疊椅(國教署補

助) 

鼎 穎 股 份 有 限 公

/W47*D49*H74 
張 2 1,200 111.08.01 2 

65010304-

0211167-11185 

27CM 幼教椅(國

教署補助) 

華 森 葳 國 際 教 育

/KB5-HDC27-

V02(27CM) 

張 19 20,596 111.08.16 3 

65010304-

0211186 

27CM 幼教椅(國

教署補助) 

華 森 葳 國 際 教 育

/KB5-HDC27-

V02(27CM) 

張 1 1,096 111.08.16 3 

65010304-

0211187-11205 

29CM 幼教椅(國

教署補助) 

華 森 葳 國 際 教 育

/KB5-HDC29-

V02(29CM) 

張 19 20,995 111.08.16 3 

65010304-

0211206 

29CM 幼教椅(國

教署補助) 

華 森 葳 國 際 教 育

/KB5-HDC29-

V02(29CM) 

張 1 1,117 111.08.16 3 

65030080130 
圖 書 ( 一 套 五

本)(國教署補助) 

上誼文化實業股/幼

幼經典圖畫書 
套 1 864 111.07.22 2 

65030080131 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股/抱

抱 
套 1 224 111.07.22 2 

65030080132 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股/小

波在哪裡 
套 1 224 111.07.22 2 

65030080133 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股/小

黃點 
套 1 240 111.07.22 2 

65030080134 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股/紅

圓圓和黑圓圓 
套 1 208 111.07.22 2 

65030080135 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股/鱷

魚怕怕牙醫怕怕 
套 1 200 111.07.22 2 

65030080136 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股/魔

法親親 
套 1 200 111.07.22 2 

65030080137 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股/小

阿力的大學校 
套 1 224 111.07.22 2 

65030080138 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股/小

雞上學 
套 1 200 111.07.22 2 

65030080139 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股/小

波去上學 
套 1 224 111.07.22 2 

65030080140 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股/怪

叔叔 
套 1 200 111.07.22 2 

65030080141 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股/想

哭的時候 
套 1 240 111.07.22 2 

65030080142 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股/跌

倒了，沒關係 
套 1 200 111.07.22 2 

65030080143 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股/月

亮上學了 
套 1 200 111.07.22 2 

65030080144 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股/我

永遠愛你 
套 1 176 111.07.22 2 

65030080145 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股/小

老鼠找新家 
套 1 288 111.07.22 2 
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65030080146 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股/小

鵪鶉捉迷藏 
套 1 176 111.07.22 2 

65030080147 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股/兔

子先生去散步 
套 1 176 111.07.22 2 

65030080148 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股/長

大！ 
套 1 261 111.07.22 2 

65030080149 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股/變

色龍捉迷藏 
套 1 280 111.07.22 2 

65030080150 
圖書 (國教署補

助) 

上 誼 文 化 實 業 股

/1,2,3 到動物園 
套 1 200 111.07.22 2 

65030080151 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股 /

擦！擦！擦！ 
套 1 270 111.07.22 2 

65030080152 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股/張

開大嘴呱呱呱 
套 1 360 111.07.22 2 

65030080153 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股/誰

吃掉了？ 
套 1 144 111.07.22 2 

65030080154 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股/9

隻小貓呼嚕嚕 
套 1 252 111.07.22 2 

65030080155 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股/愛

吃水果的牛（隨書附

贈貼紙） 

套 1 240 111.07.22 2 

65030080156 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股/愛

吃青菜的鱷魚（隨書

附贈貼紙） 

套 1 240 111.07.22 2 

65030080157 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股/查

理和蘿拉系列－我

不睏，我不要睡覺 

套 1 280 111.07.22 2 

65030080158 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股/紅

公雞 
套 1 160 111.07.22 2 

65030080159 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股/媽

媽上班的時候會想

我嗎？ 

套 1 261 111.07.22 2 

65030080160 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股 /

【保護自己】你不可

以隨便摸我！ 

套 1 207 111.07.22 2 

65030080161 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股/我

不敢說，我怕被罵 
套 1 261 111.07.22 2 

65030080162 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股/和

我玩好嗎 
套 1 216 111.07.22 2 

65030080163 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股 /

【小小哲學家系列】

為 什 麼 要 說 對 不

起？ 

套 1 224 111.07.22 2 

65030080164 
圖書 (國教署補

助) 

上誼文化實業股/你

看到我的小鴨嗎？ 
套 1 207 111.07.22 2 

合計 405,388   

 


