
污水下水道促參計畫管理系統作業規範 

一、目的 

為利污水下水道建設促參案件中內政部營建署（以下簡稱本署）、

直轄市及縣（市）政府（以下簡稱主辦機關）及民間機構間之行

政協處，並向民眾展示促參計畫建設成果，本署特建構「污水下

水道促參計畫管理系統」以作為各單位間溝通及成果展示平臺，

為維持平臺資訊正確及適時更新，特訂本作業規範 

二.範圍 

本規範說明前述管理系統之功能、填報、管理、分工管制方式及

其他為使本系統能妥善運作之規定。 

本管理系統適用於已簽約污水下水道促參計畫。 

三、系統之管理及維護 

本系統管理單位為本署下水道工程處（以下簡稱管理單位），負責

管理系統之運作正常。 

四.系統功能及填報方式 

請參閱本系統操作維護說明書。 

五.分工與管制方式 

請參閱填報作業分工與管制一覽表。 

六.民間機構及主辦機關於污水下水道促參系統完成簽約招商後，應



指定人員負責資料提報及上網填報工作，並將上述人員個人資料

函報本署，人員如有變更時亦應函報本署知悉。 

七.民間機構及主辦機關填報人員應確實依據填報作業分工與管制一

覽表之規定提送書面資料或上網填報資料，本署下水道工程處各

區分處(以下簡稱督導單位)負責督導填報情形。 

八.民間機構及主辦機關應負責系統登載資料之正確性，及即時影像

功能正常上線，督導單位應審閱相關資料。 

九.各單位發現資料有誤時，應先向資料提報單位確認，如書面提報

資料錯誤，應由資料提報單位通知維護單位修正；若為上網填報

資料錯誤應通知資料提報單位修正；如有其他錯誤，應通知管理

單位修正。 

十.因登入系統需授權之帳號及密碼，系統管理單位將於系統完成簽

約招商後應為主辦機關及民間機構先行各設定兩組帳號及密碼，

供該系統登入使用。 

十一.主辦機關之書面資料提供、上網填報及即時影像提供等績效，

將納入本署促參獎勵措施評比考量。 

十二.本作業規範如有未竟事宜，或因軟體改版而需要修正，由本署

辦理之。  



污水下水道促參計畫資訊平臺填報工作 

                   填報作業分工與管制一覽表 

項

次 
模組功能 資料提供單位 督導單位 提報方式 提供規定 

1 污水下水道系

統基本資料維

護 

系統招商簽約

完成後14天內

2 分標工程資料

維護 

主辦機關 資料檔案由系

統管理單位上

網登載 

興建執行計畫

書經主辦機關

核定後14天內

3 整體工程填報

（週報） 

民間機構 

營建署下水道

工程處 

各區分處 

民間機構上網

填報 

每星期二下午

5點 30 分前完

成填報 

4 分標工程填報

（日報） 

每日下午 5點

30 分前完成填

報 

5 趕工工程填報

（日報） 

  

每日下午 5點

30 分前完成填

報 

6 工程督導考核 於接獲工程查

核單位之查核

紀錄後填報 

7 財務管理 

主辦機關 

營建署下水道

工程處 

各區分處 

資料檔案由系

統維護單位上

網登載 

每季 

8 行政協處 主辦機關 

民間機構 

營建署 

營建署下水道

工程處 

上網填報  

9 即時影像檢視 民間機構 

 

營建署下水道

工程處 

各區分處 

主辦機關 

 

即時影像提供 污水處理廠開

工後30天內提

送計畫書經主

辦機關確認後

辦理 

備註 

1、 上傳圖片大小建議為:600KB 以下 

2、 工地即時影像規格： 

  a、鏡頭可 180 度轉動 

  b、可經由瀏覽器，不須密碼直接瀏覽（透過 HTTP 通訊協定） 



 

 

內政部營建署下水道資料庫資訊網 
污水下水道 BOT 工程管理系統 

操作維護說明 
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功 能 說 明： 

如何進入營建署下水道資料庫資訊網 

操 作 畫 面： 

 

操 作 方 式： 

1. 開啟 Microsoft Internet Explorer，在網址列鍵入 http://sewergis.cpami.gov.tw/dev/， 進

入「營建署下水道資料庫資訊網」。 

2. 點選污水下水道促參案件工程管理。 



 

功 能 說 明： 

查詢工程基本資料 

操 作 畫 面： 

 

 

 

 

操 作 方 式： 

1. 點選「基本資料/工程基本資料」，即出現工程基本資料視窗。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

功 能 說 明： 

新增工程基本資料 



操 作 畫 面： 

操 作 方 式： 

1. 點選「新增工程基本資料」，頁面即開啟工程基本資料的表格。 

2. 在表格中的欄位依序輸入資料。 

3. 完成填寫內容後，按「確定」鍵即可。 

 

 



 

功 能 說 明： 

修改工程基本資料 

操 作 畫 面： 

 

操 作 方 式： 

1.開啟工程基本資料的頁面後，再按下修改鍵。 

2.直接修改所需要修改的欄位即可。 

3.修改完畢後，按「確定」鍵即可。 

 



 

功 能 說 明： 

查詢分標工程基本資料 

操 作 畫 面： 

操 作 方 式： 

1. 使用滑鼠點「分標工程基本資料」，即出現分標工程資本資料頁面。 

2. 選取主工程名稱，即可查詢到分標工程基本資料。 

 

 



 

功 能 說 明： 

修改分標工程基本資料 

操 作 畫 面： 

 

操 作 方 式： 

1. 使用滑鼠點「修改」。  

2. 在欲修改之欄位直接進行修改，修改完畢按「確定」即可。 



 

功 能 說 明： 

查詢工程週報(整體) 

操 作 畫 面： 

 

 

操 作 方 式： 

1. 點選「工程工作日誌/工程周報(整體)檢閱」。 

2. 再選擇所欲查閱的系統及紀錄日期。 

3. 點選查詢，下方頁面即出現所欲查詢之週報資料。 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 



功 能 說 明： 

查詢工程日報(分標) 

操 作 畫 面： 

 

 

操 作 方 式： 

1. 使用滑鼠點選「工程日報(分標)檢閱」。 

2. 選擇系統及標別，再選擇查詢日期。 

3. 選擇完畢後點選「查詢」鍵，下方頁面即出現選擇之工程日報資料。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



功 能 說 明： 

查詢趕工日報(分標)檢閱 

操 作 畫 面： 

 

 

操 作 方 式： 

1. 使用滑鼠點選「趕工日報(分標)檢閱」。 

2. 選擇系統及標別，再選擇查詢日期。 

3. 選擇完畢後點選「查詢」鍵，下方頁面即出現選擇之趕工日報資料。 

 

 



 

功 能 說 明： 

即時影像檢閱 

操 作 畫 面 

 

操 作 方 式： 

1. 用滑鼠按下「即時影像」。 

2. 輸入相關帳號及密碼。 

3. 輸入完成後請按「確定」鍵即可。 

 

 

 

 

 

 

 

 



功 能 說 明： 

工程週報(整體)填報 

操 作 畫 面 

操 作 方 式： 

4. 用滑鼠按下「工程週報(整體)填報」。 

5. 再選取要填寫的工程名稱及日期。 

6. 點選「辦理事項填報」，再點選各小項的「新增辦理事項」或輸入相關之內容。

7. 輸入所要填寫資料及插入相片即可。 

8. 輸入相關之內容後按「更新」，即可完成單一筆資料之輸入。 

9. 所有資料輸入完成後請按「儲存」鍵。 

10. 「工程進度填報」、「落後原因填報」，填寫同「新增辦理事項」輸入程序。 

 

 



 

功 能 說 明： 

  工程日報(分標)填報 

操 作 畫 面： 

操 作 方 式： 

1. 用滑鼠按下「工程日報(分標)填報」。 

2. 再選取要填寫的分標名稱及日期。 

3. 點選「辦理事項填報」再點選各小項的「新增辦理事項」或輸入相關之內容。 

4. 輸入所要填寫資料及插入相片即可。 

5. 輸入相關之內容後按「更新」，即可完成單一筆資料之輸入。 

6. 所有資料輸入完成後請「按「儲存」鍵。 

7. 「工作進度填報」、「落後原因填報」或「問題回應填報」，填寫同「新增辦理事

項」輸入程序。 

 

 



 

功 能 說 明： 

行政協處問題與解決 

操 作 畫 面： 

操 作 方 式： 

1. 點選「行政協處/問題與解決」。 

2. 選擇工程名稱。 

3. 點選新增紀錄即出現新增視窗。 

4. 填寫相關表格內容，填寫完畢後按「儲存」鍵即可。 

 

 


